STAROSTA WABRZESKI

oglasza konkurs na stanowisko

Sekretarza

w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

w Wabrzeznie

I Wymagania niezb¢dne:
1) obywatelstwo polskie;
2) ukonczone studia magisterskie na kierunku prawo lub administracja;
3) jednoroczny staz pracy w administracji publicznej;
4) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
5) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na w/w stanowisku;
6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo S$cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

IL Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

3)
6)
7)
8)

znajomos$¢ zagadnien z zakresu organizacji i funkcjonowania Powiatowych Zespotéw
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci oraz zadan realizowanych przez te Zespoty;
znajomo$¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego;
znajomo$¢ przepiséw ustawy z-dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych;
znajomos¢ rozporzadzen:
a) w sprawie orzekania o niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci;
b) w sprawie kryteriow oceny niepelnosprawnosci u oséb w wieku do 16 roku
zycia;
c) w sprawie wykonywania badan specjalistycznych na potrzeby orzekania
o niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci;
d) w sprawie wzoru oraz trybu wydawania i zwrotu kart parkingowych;
€) w sprawie warunkdw, sposobu oraz trybu gromadzenia i usuwania danych w
ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o
Niepelosprawnosci,
znajomo$¢ obstugi pakietu programéw MS Office (Word, Excel);
sumienno$é, uprzejmosé, obowigzkowosé;
komunikatywno$¢ oraz dobra organizacja pracy;
samodzielnos¢ i rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkoéw stuzbowych.

III.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku (w szczegolnos$ci):

1) osoba powolana na stanowisko sekretarza jest zobowigzana do uczestnictwa

w szkoleniu zakoficzonym testem sprawdzajacym w Wojewoddzkim Zespole do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci w Bydgoszczy zgodnie z § 21 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie
orzekania o niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci (Dz.U. z 2021 r. poz.

857);



IV.

V.

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

obshuga formalno-prawna dziatalnosci Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci;

przygotowywanie rozstrzygnie¢ spraw zgodnie z przepisami KPA;

nadzor nad poprawnoscig formalno-prawng przygotowywanych w Zespole pism,
orzeczen oraz umow;

prowadzenie dokumentacji Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci;

obstuga administracyjno-biurowa posiedzen skladéw orzekajgcych;

przetwarzanie danych w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

udzielanie informacji o ftrybie postgpowania przy orzekaniu o stopniu
niepelnosprawnosci i niepelnosprawnosci osobom zainteresowanym, instytucjom
1 organom,;

kierowanic biezacg praca Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci pod nieobecno$é przewodniczacego;

10)inne zadania okreslone przez przewodniczacego zwigzane z prawidlowym

funkcjonowaniem Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

Informacje o warunkach pracy:

1
2)
3)
4)
5)

wymiar czasu pracy — peten etat (40 godzin tygodniowo);

praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie;
oswietlenie mieszane;

praca umystowa;

istnieje potrzeba przemieszczania si¢ po schodach.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepelnosprawnych, w sierpniu 2024 r. jest nizszy niz 6%.

Oferty oséb przystepujacych do konkursu powinny zawieraé:

1) wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny;
2) wlasnorecznie podpisany zyciorys;
3) wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy (wg wzoru

dost¢pnego na BIP Urze¢du);

4) wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:

a) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe;

b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania z pelni
praw publicznych;

¢) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
naboru zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r.






o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) [wzér dost¢pny
na stronie BIP Urze¢du];

d) posiadanym obywatelstwie polskim;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe*;
6) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz,
w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu

w stosunku pracy*;
7) aktualne zas$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych

do wykonywania pracy na stanowisku Sekretarza w Powiatowym Zespole do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci.

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatow
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.

Dokumenty wymienione w pkt 5 i 6 musza by¢ potwierdzone, ze s3 zgodne
z oryginalem przez kandydata.

Miejsce i termin zloZzenia dokumentdow:

Oferty nalezy skladaé¢ w zamkni¢tych kopertach z adnotacja:

»Konkurs na stanowisko sekretarza w Powiatowym Zespole do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci w Wabrzeznie”

w terminie do dnia 7 pazdziernika 2024 roku do godz. 15.00

w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie — Wydzial Organizacyjny

I pietro, pokdj nr 130

ul. Wolnosci 44 87-200 Wabrzezno

Uwaga: o zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okre§lonym terminie, jak rowniez nie spelniajace wymogow
formalnych nie beda rozpatrywane i odestane kandydatom.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie (https://pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy
informacyjnej na parterze w budynku Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie.

Osoby spehiajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang niezwlocznie powiadomione
o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.

Wabrzezno, dnia 27 wrzesnia 2024 r.




